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Vnitini rad Skolni druziny 1. zakladni Skoly Napajedla,
prispévkova organizace

V Napajedlech dne 1.8.2024


http://www.1zsnapajedla.cz/
mailto:info@staraskola.napajedla.net

Reditelka 1. zakladni §koly Napajedla, pispévkova organizace vydava podle § 30 odst. 1
zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zédkon) ve znéni pozdé€jSich predpisii, vydava tento Vnitini fad Skolni
druziny 1. zdkladni $koly Napajedla, pfispévkova organizace, jako jeji vnitini predpis:

Uvodni ustanoveni

Tento fad upravuje

a)  podrobnosti k vykonu prav a povinnosti t¢astnikt a jejich zakonnych zastupct ve
Skolském zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahti s pedagogickymi
pracovniky

b)  provoz a vnitini rezim $kolského zafizeni

€c) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochranu pied
rizikovym chovanim zakd, pted projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

Urcuje pravidla provozu, stanovi reZim Skolni druZiny, je zdvazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce.

Prokazatelné seznameni zakonnych zastupct s timto fadem provedou vychovatelky skolni
druZiny pfii zapisu Gcastnikli do skolni druziny.

Vnitini fad je umistén v elektronické podob¢é na webu skoly, v pisemné podobé na nasténce
v prostorach $kolni druziny a u vedouci vychovatelky. Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi
zejmeéna vyhlaskou €. 163/2018 ze dne 31.Cervence 2018, kterou se méni vyhlaSka
¢.74/2005Sb. o zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich predpist.

Poslani §kolni druziny

Ve skolni druZiné se uskuteciiuje zajmové vzdélavani. Zajmové vzdélavani poskytuje
i¢astnikiim naplnéni volného ¢asu zajmovou &innosti se zaméfenim na rtizné oblasti. Skolni
druZina neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace tcastnikti spojené s pobytem mimo u¢ebny Skolni druZziny.

Cinnost $kolni druZiny je pfednostné uréena pro zaky prvniho stupné. V ptipadé volné
kapacity S$kolni druZiny mohou byt k pravidelné denni dochazce pfijati i Zaci druhého stupné
zékladni skoly.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniki a jejich zakonnych zastupcu ve
$kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi

pracovniky

1.1. Ucastnici jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skolského zatizeni

b) dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, predpisy a pokyny $koly a skolského zatizeni
k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli sezndmeni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu
S pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem

Zakonni zastupci jsou povinni

a) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priitb¢h vzdélavani

b) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle §28 odst. 2 a 3 dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpe¢nost zdka a zmény v téchto tdajich

1.2. Utastnik se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i k jinym zak@im $koly, dba
pokyni pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje vnitini fad. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Utastnik chodi do 8kolni druziny véas a pravidelng, uéastni se viech organizovanych
¢innosti. Dochazka do Skolni druZiny je pro pfihlaSené Gi€astniky povinnd. Odhlasit se mtze
vzdy ke konci pololeti, ve vyjimecnych ptipadech a po dohodé¢ s vedouci vychovatelkou 1

Vv priibéhu pololeti

1.4. Ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti

1.5. Ucastnik udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pred
posSkozenim.

1.6 Ucastnik chrani své zdravi i zdravi spoluzakt, zaklim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani ndvykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.7. Utastnik mé pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nésili, ma pravo na
vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

1.8. Ucastnici maji pravo podavat naméty na zajmovou ¢innost, na informace a poradenskou
pomoc z4jmového zafizeni v zlezitostech tykajici se ¢innosti §kolni druziny



1.9. Ucastnik nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jinych osob. Cenné predméty véetné Sperkd a mobilnich telefonii odklada do
aktovky. Pii odchodu z ugebny se uéebna zamyka. Skolni druzina neodpovida za ztratu
mobilu nebo za jeho poskozeni.

Ugastnici mohou mobilni telefon a jina mobilni zatizeni pouzit po dohodé s vychovatelkou
pouze ke komunikaci se zdkonnymi zastupci nebo opatrovnikem. Pti akcich konanych mimo
prostory Skolni druziny jsou ucastnici povinni respektovat pravidla pouzivani mobilnich
telefont ptislusSnou vychovatelkou a prizpisobena charakteru akce. Pouzivani mobilniho
telefonu nebo jiného technického zatizeni bez povoleni vychovatelky se povazuje za poruseni
fadu skolni druziny. Pouzivani mobilniho telefonu nebo jiného technického zafizeni

k potizovani audia, videa nebo kombinovanych nahravek je povazovano za zavazné poruseni
fadu skolni druziny. Za zavazné poruseni bude toto jednani povazovano i tehdy, jestlize

s nahravanim nebo zvefejnovanim nahravky osoba, ktera je na nahravce zachycena, idajné
souhlasila.

1.10.Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické Gtoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné poruseni kazné

1.11. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem se na vyzvani feditelky Skoly
ucastnik i rodice zucastni projednani zavaznych otazek.

2.  Provoz a vnitini reZim Skolského zarizeni

2.1. Prihlasovani a odhlasovani

2.1.1. Ve skolni druzin€ je ur€ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zaki, predavani informaci zdkonnym zastupctim,
vyfizovani naméth a stiznosti. Vybirani poplatkl za pobyt ve Skolni druzing zajist'uje
ekonomka Skoly v podatelné Skoly, v 1. patfe.

2.1.2. Do pravidelné dochazky do Skolni druziny je GCastnik zatazen na zaklad€ vyplnéni
piihlaSky do Skolni druziny zdkonnym zastupcem a uhrazeni uplaty za poskytovani
zajmoveho vzdélavani ve Skolni druzing. Pti jeho zafazeni jsou zdkonni zéstupci prokazatelné
seznameni s vnitinim fddem Skolni druZiny. O zatazeni Zaka do Skolni druziny rozhoduje
feditelka Skoly.

2.1.3.  Piinaplnéni kapacity $kolni druziny budou do $kolni druziny pfednostné zatazovani
zaci z nizsich ro¢nikti. Rozhodujici mtze byt i datum ptihlaseni do Skolni druziny.

2.1.4.  Odhlasit Geastnika mize jen zakonny zastupce, a to pisemné. Ucast ve $kolni
druzin€ bude ukoncena také v pfipade, Zze zakonny zastupce neuhradi uplatu v daném, ani v
nahradnim terminu.

2.15.  Utastnik mize byt také vyloucen z pobytu ve $kolni druZing, bude-li soustavné
porusovat vnitini fad Skolni druZiny, ohroZovat bezpeci a zdravi své anebo ostatnich zakd,
porusovat kazen. Vylouceni projedna feditelka Skoly se zakonnymi zastupci ucastnika.

2.1.6.  Zakonni zastupci ucastnika ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
rozsah dochazky ucastnika a zptisob odchodu tc¢astnika ze Skolni druziny; tyto tdaje jsou



zaznamenany na ptihlasce do Skolni druziny. Omluvu nepfitomnosti uc¢astnika ve skolni
druzing, odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud ma tcastnik ze skolni druziny odejit
jinak nebo s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na piihlasce do Skolni druziny,
zakonny zastupce tuto skutecnost sdéli vychovatelce pisemné. Pokud si zdkonny zastupce
ucastnika vyzvedava osobné, neni nutnéd pisemna omluvenka.

2.2. Organizace ¢innosti

2.2.1 Provozni doba SD je od 6:00 do 17 hodin.

Ranni provoz: 6:00 — 7:50 hodin

Odpoledni provoz:  11:40 — 17 hodin patek do 16 hodin

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zdkonnym zastupcem nebo jimi poveéfenymi
osobami, vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zakonného

zastupce ucastnika a osoby uvedené na zapisovém listku ditéte do $kolni druziny, pokud je
tento postup bezvysledny

a)  kontaktuje pracovnika organu péce o dité
b)  nebo pozada o pomoc Policii CR
2.2.2. Umisténi skolni druziny

Jednotliva oddéleni §kolni druziny jsou Ve tiech uéebnach v piizemi skoly. Ctvrté oddéleni
V prvnim patie Skoly.

2.2.3. Dochéazka ucastnikii do pravidelné ¢innosti

Podminky dochazky do $kolni druzZiny, podminky odchodu a doba odchodu ¢i
vyzvedavani zaki

Do ranni $kolni druziny mohou Z4ci ptichézet od 6,00 hodin, po skon¢eni ranni
druziny v 7,50 hodin je vychovatelky odvadi do vyucovani, zaky opét prebiraji po skonceni
vyuc€ovani nebo v jidelng 2. zdkladni Skoly od ucitelti. Pokud stanovi zakonny zastupce
odchod ze skolni druziny dfive, odchazi zaci z toho mista, kde probiha pravé ¢innost oddéleni
skolni druziny. Déle pak $kola neodpovidéa za bezpeénost. Zaci jsou ze $kolni druziny
uvoliiovani na zaklade€ idaji v zapisnim listku. Pokud ma Zak odejit jinak, pusti ho
vychovatelka pouze na pisemnou zadost.

2.2.4 Na dobu prazdnin feditelka Skoly prostfednictvim vedouci vychovatelky nabidne

2 tydny predem pisemné vSem zakonnym zastupclim Gcastnikli zapsanych k pravidelné
dochazce moznost tcasti ve Skolni druzin€. Vedouci vychovatelka vyhodnoti zajem
zakonnych zastupct a navrhne feditelce skoly feseni. Nepiekroci-li pocet ucastnikti 7 ( dle
dohody se ziizovatelem $koly), ¢innost $kolni druziny se na dobu prazdnin pferusi a vedouci
vychovatelka informuje ptislusné zakonné zastupce pisemné o této skutec¢nosti.



2.2.5 0Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnikl. Vychovatelka zodpovida za
bezpecnosti nejvyse 30 ucastnikli. Pokud pocet prekroci 30, vedouci vychovatelka tyto
ucastniky pietadi do jinych oddéleni s niz§im poc¢tem Gc¢astniki. Provoz po 15.00 je
soustfedén do dvou oddéleni, od 15,30 do jednoho oddéleni.

2.2.6 Do skolni druziny mohou byt docasné umisténi i neptihlaseni zaci (po dohodé

s feditelkou Skoly a vedouci vychovatelkou) z divodu, kdy je cilené ¢i neplanované pierusena
vyuka.

2.2.7 Pitny rezim — vychovatelka umozni béhem ¢innosti pfisun tekutin ptinesenych
ucastnikem.

2.2.8 Pravidla styku s rodi¢i — komunikace s rodic¢i probiha pravidelné pii piedavani nebo pii
vyzvedavani zaka, pti tfidnich schiizkach a kdykoliv po pfedchozi domluve.

2.2.9 Osobni véci, svrSky a obuv si Gc¢astnik nebo jeho zdkonny zastupce oznaci; nepodepsané
véci si musi dohledat sam. Vymeénu, nebo pripadnou ztratu ihned ohlasi vychovatelce.

Umyslné poskozeni majetku SD (her, hragek, sportovniho nacini) hradi v pIné vy3i zdkonny
zastupce.

2.3. Dokumentace SD
Ve skolni druzing se vede tato dokumentace:
a)  prihlaska do Skolni druziny pro Gcastniky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce

b)  piihlaska do zajmové ¢innosti $kolni druziny pro Gcastniky, ktefi nejsou ptihlaseni
k pravidelné dochazce

c) prehled vychovné vzdélavaci prace

d)  Skolni vzdélavaci program $kolni druZiny pfi 1. zakladni §kole Napajedla
e) rocni a tydenni plany

f)  zaznamy o praci v z4jmovém utvaru

3. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi ucéastniku a jejich ochranu pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1  Zabezpecnost tcastnikil ve Skolni druzin¢€ odpovidaji vychovatelky Skolni druZiny a
to od pfichodu tcastnika az do jeho odchodu ze §kolni druziny. Pfichod a odchod ucastnikti
V ranni a zavérecné druzing je zaznamenan do ranni dochazky a ptehledu vychovné
vzdélavaci prace.

3.2.  Pokud se ucastnikovi stane iraz, neprodlen¢ to ozndmi vychovatelce skolni druziny.
Uraz oznameny po odchodu ze $kolni druziny nebude povazovén za skolni tiraz. Uraz
vychovatelka neprodlené ozndmi zakonnému zastupci S vyzvanim o vyzvednuti a zajisténi
osetfeni, jinak zajisti oSetfeni sama a ostatnim ucastnikiim zajisti dohled. Ihned uraz ozndmi



vedeni Skoly. Pokud tcastnik onemocni v priabéhu pobytu ve Skolni druziné, vychovatelka
kontaktuje zakonné zastupce. Ti jsou povinni vyzvednout G¢astnika ze $kolni druziny co
nejdrive.

3.3.  Ucastnici jsou vychovatelkou pouéeni o bezpe¢nosti a chovani pii ¢innosti §kolni
druziny, pii pfesunech ve skole, pfi pobytu venku, v télocvicné a jsou povinni se t€émito
pravidly fidit. O tomto provede vychovatelka zapis do Ptehledu vychovné vzdélavaci prace.
3.4 Piipobytu v aredlu skolni druziny a télocvicné vychovatelky kontroluji vSechna
naradi, na kterém budou ucastnikti cvicit (v€etné venkovniho natadi). Do télocviény musi mit
ucastnici odév uzpisobeny k t€lovychovnym aktivitam.

3.5.  Pfipobytu v télocvicné se Gcastnici fidi provoznim fadem tohoto zatizeni

3.6 Pobyt na Skolnim dvore

- prostory $kolniho dvora jsou ucastnikiim ptistupné pouze pod dohledem vychovatelky

- na dvofte se Gcastnici pohybuji tak, aby neohrozili zdravi své ani svych spoluzaki

- V pribéhu pobytu na Skolnim dvofe neni ucastnikiim povoleno opoustét areél skoly a
zdrzovat se v prostorach suterénu budovy

- UCastnici vyuzivaji socialni zafizeni jen V prostoru pied télocvi¢nou, vzdy oznami
vychovatelce odchod

- Ucastnici jsou povinni dodrzovat pokyny vychovatelky, mohou se pohybovat pouze
V prostoru, ktery urcila vychovatelka

- UCastnici nesmi nicit vysadby, pfenaset lavicky, vstupovat na dekora¢ni kameny, lamat kete
a vetve

3.7. Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za uastnika,
ktery byl ve Skole a do $kolni druZiny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4. Zavérecna ustanoveni

4.1.  Tento vnitini fad Skolni druziny byl projednan na pedagogické rad¢ dne 28.8.2024.

4.2.  Platnost tohoto vnitiniho tadu je od 1.9.2024

V Napajedlech dne 30.8.2024

Mgr. Katefina Cesnekova Simona Jiraskova
feditelka Skoly vedouci vychovatelka



